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Lapy, dnia 03.08.2020r.

Zarzadzenie nr 28/2020

Dyrektora Domu Kultury w Lapach
z dnia 03.08.2020r.
w sprawie ogloszenia konkursu na kandydata na stanowisko
Zastegpcy Dyrektora Domu Kultury w Eapach

Na podstawie § 15 ust 1 i 2 Statutu Domu Kultury w Lapach, bedacego Zatacznikiem
do uchwaty Nr XIX/164/20 Rady Miejskiej w Lapach z dnia 28 lutego 2020 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Domu Kultury w Lapach /Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa Podlaskiego z 2020 r.,
poz. 1390/, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Oglasza si¢ konkurs na kandydata na stanowisko Zastepcy dyrektora Domu Kultury
w Lapach. Tres¢ ogloszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin pracy komisji konkursowej, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zalqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 28/2020
Dyrektora DK w Lapach

z dnia 03.08.2020r.

DYREKTOR DOMU KULTURY W LAPACH
0OGLASZA KONKURS NA KANDYDATA NA STANOWISKO
ZASTEPCY DYREKTORA DOMU KULTURY W £tAPACH

Dom Kultury w Lapach
ul. Matejki 19, 18-100 Lapy

Wymiar zatrudnienia — 1 etat

L. Kwalifikacje wymagane od kandydata na stanowisko Zastepcy Dyrektora Domu Kultury
w Lapach:

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

. Co najmniej 5-letni udokumentowany staz pracy.

3. Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Korzystanie z petni praw publicznych i posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

5. Stan zdrowia pozwalajacy na pracg na stanowisku kierowniczym.

DO

IL. Umiejetnoscei i kompetencije. jakie powinien posiada¢ kandydat na w/w stanowisko:

Wiedza na temat dzialalnosci statutowej Domu Kultury w Lapach.

. Umiejetnosci organizatorsko-menadzerskie. Mile widziane do$wiadczenie w kierowanie

grupg okoto 20 oséb.

3. Znajomo$¢ przepisow prawa dotyczacych funkcjonowania instytucji kultury oraz
organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalne;.

4. Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z projektami finansowanymi ze $rodkéw UE oraz
doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy pozabudzetowych.

DO

III.  Zakres zadan, jakie ma realizowaé¢ Zastepca Dyrektora Domu Kultury w Lapach:
Zarzadzanie Domem Kultury w Lapach w zastgpstwie podczas nieobecnosci Dyrektora poprzez
realizowanie zalozonych planéw i zadan, w tym odpowiedzialno$¢ za poziom ich wykonania.
Realizacja zadan wskazanych przez Dyrektora w przydzielonym zakresie czynnosci. Pozyskiwa-
nie funduszy pozabudzetowych.

IV. Wykaz dokumentéw wymaganych od 0sob przystepujacych do konkursu.

1. List motywacyjny opatrzony wlasnorgcznym podpisem, zawierajacy adres do korespondenc;i
(w tym elektronicznej) oraz nr telefonu.

2. Kopie dokumentdéw potwierdzajacych ukonczenie studiow wyzszych magisterskich.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.

4. Oswiadczenie, ze osoba przystgpujaca do konkursu nie byla skazana prawomocnym
wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, opatrzone wiasnorecznym podpisem.
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5. Oswiadczenie, ze osoba przystepujaca do konkursu posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych, opatrzone wiasnorecznym podpisem.

6. Oswiadczenie osoby przystepujacej do konkursu o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na
stanowisku kierowniczym.

7. Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora
Danych Osobowych o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie
art. 13 ust. 11 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r., zgodnie z zalaczonym wzorem.

8. Wszelkie dokumenty ztozone jako kopie powinny by¢é potwierdzone za zgodno$é z orygina-
fem przez kandydata i opatrzone data.

[
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V. Miejsce 1 termin skiadania ofert.

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesyla¢ w zamknigtych kopertach z podaniem
imienia, nazwiska i adresu zwrotnego oraz dopiskiem:

»KONKURS NA KANDYDATA NA STANOWISKO ZASTEPCY DYREKTORA DOMU
KULTURY W LAPACH - NIE OTWIERAC” na adres: DOM KULTURY W LAPACH, ul.
Matejki 19, Lapy lub sktada¢ osobiscie w sekretariacie Domu Kultury w Eapach

w terminie od 03.08.2020 r. do 14.08.2020r. do godziny 12.00.

2. Aplikacje, ktore wplyng do Domu Kultury w Lapach po terminie, nie bedg rozpatrywane.

VI.  Pozostate informacje.
1. O dopuszczeniu do procedury konkursowej oraz o miejscu i terminie rozmowy
kwalifikacyjnej kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie — telefonicznie lub pismem.
2. Informacje o wynikach konkursu beda zamieszczane na stronie internetowej DK w Lapach.
3. Informacje dotyczace konkursu mozna uzyskaé¢ w Domu Kultury w Lapach.
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OSWIADCZENIE KANDYDATA
0 zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora Danych Osobowych o
przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacyi, na podstawie art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego
rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu
rekrutacji na stanowisko Zastepcy Domu Kultury w Lapach, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywy takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.)

(czytelny podpis)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) — zwanego dalej RODO, zostaje Pani/Pan poinformowanaly, ze:
1. Administratorem danych osobowych Pani/Pana jest Dom Kultury w Lapach, reprezentowany
przez Dyrektora z siedziba przy Matejki 19, 18-100 Lapy. Telefon: 85 715 23 00 11 e-mail:
dyrektor@dklapy.pl
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych, w nastepujacy sposéb
pisemnie na adres siedziby Administratora — iod.dklapy.pl
3. Dane osobowe begda przetwarzane po wyrazeniu zgody, zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a RODO,
wylgcznie w celu realizacji zadan wynikajacych z procesu rekrutacji; 4. odbiorcg Pani/Pana
danych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa;

5. Pani/Pana dane bgdg przechowywane jedynie przez okres niezbedny do realizacji celéow, dla
ktoérych zostaly zgromadzone, w tym do celow archiwizacyjnych przez okres nie dluzszy niz
wskazany w odnosnych przepisach prawa krajowego;
ma Pani/Pan prawo do:

a. dostepu do swoich danych osobowych (art.15 RODO),

b. zadania sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO),

c. zadania usuni¢cia swoich danych osobowych (art. 17 RODO),
d. zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (art.18 RODO);

7. kazdej osobie, ktora wyrazita zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO — przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem (art.7 RODO);

8. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

9. podanie danych jest wymogiem dobrowolnym, jednakze niezbedne do realizacji procesu
rekrutacji, a konsekwencja niepodania danych begdzie odmowa dopuszczenia lub przerwanie
procesu rekrutacji;

10. Pani/Pana dane przetwarzane w Domu Kultury w Lapach na podstawie RODO nie podlegaja
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust.
114 RODO.

/czytelny podpis/

O
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Zalqcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 28/2020
Dyrektora DK w Lapach

z dnia 03.08.2020r.

REGULAMIN
PRACY ZESPOLU KONKURSOWEGO
POWOLANEJ W CELU PRZEPROWADZENIA KONKURSU NA KANDYDATA
NA STANOWISKO ZASTEPCY DYREKTORA DOMU KULTURY W LAPACH

§ 1.
1.Kandydata na stanowisko Zastgpcy Dyrektora Domu Kultury wylania sie w drodze konkursu.
2. Kandydat na w/w stanowisko musi spelnia¢é wymagania niezbedne (formalne) zawarte
w ogloszeniu o naborze.

§2.
1. Konkurs przeprowadza Zesp6t Konkursowy sktadajacy z :
- Dyrektora Domu Kultury w Lapach
- Specjalisty ds. ksiggowo-kadrowych w Lapach
- 2 przedstawicieli wyznaczonych przez Organizatora
2. Czlonkiem Zespotu Konkursowego nie moze by¢ osoba:
1) przystepujaca do konkursu;
2) w stosunku do ktdrej osoba przystgpujaca do konkursu jest matzonkiem, krewnym lub
powinowatym w linii prostej, krewnym lub powinowatym w linii bocznej do drugiego stopnia
wlgcznie lub pozostaje wtakim stosunku prawnym czy faktycznym, ze moze to powodowaé
uzasadnione watpliwosci co do jej obiektywizmu i bezstronnosci.

§3.
Zespdt Konkursowy:
1) rozpoczyna prace po uplywie terminu zgloszen do konkursu.
2) przeprowadza postgpowanie konkursowe na kandydata na stanowisko Zastepcy Dyrektora Domu
Kultury w Lapach, w tym:
a) ustala spetnienie warunkow okreslonych w ogloszeniu o konkursie przez jego uczestnikéw
lub stwierdza uchybienia lub braki w zlozonych ofertach,
b) przeprowadza rozmowy z uczestnikami konkursu,
3) rozstrzyga konkurs na kandydata na stanowisko Zastgpcy Dyrektora Domu Kultury w Eapach,
sporzadza z niego protokot.
§4
1. Pracami komisji kieruje Dyrektor Domu Kultury w Eapach.
2. Zesp6t moze prowadzi¢ prace, jezeli w posiedzeniu uczestniczy co najmniej 2/3 sktadu zespotu.
3. Zesp6t podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia glosdw w glosowaniu jawnym.
4. Czlonkowie zespohu biora udzial w pracach zespotu osobiscie. Kazdy czlonek zespotu dysponuje
jednym glosem.
§5.
1. Zesp6t przeprowadza konkurs w trakcie co najmniej dwoch posiedzen:
1) pierwsze posiedzenie obejmuje co najmniej nastepujace czynnosci:
a) ustalenie szczegolowych kryteriéw oceny uczestnikow konkursu, przy uwzglednieniu tresci
ogloszenia o konkursie,
b) otwarcie i zapoznanie si¢ z treScig ofert zlozonych przez uczestnikéw konkursu
1 ustalenie spetnienia warunkéw okreslonych w ogloszeniu o konkursie przez poszczegélnych

uczestnikdw konkursu lub stwierdzenie uchybien lub brakow w ztozonych ofertach,
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¢) podjecie decyzji o dopuszczeniu lub odmowie dopuszczenia poszczegdlnych uczestnikow
konkursu do drugiego etapu postgpowania konkursowego,
d) ustalenie terminu posiedzenia, w celu przeprowadzenia rozmoéw z uczestnikami konkursu, ktore
odbedzie si¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia posiedzenia, na ktérym postanowiono
o dopuszczeniu lub odmowie dopuszczenia poszczegdlnych uczestnikéw konkursu do drugiego
etapu postepowania konkursowego,
e) poinformowanie uczestnikoéw konkursu o dopuszczeniu do drugiego etapu postepowania
konkursowego oraz miejscu i terminie rozmowy lub o odmowie dopuszczenia do drugiego etapu
postepowania /telefonicznie lub pisemnie/;
2) posiedzenie zespolu wyznaczone w celu przeprowadzenia rozméw z uczestnikami konkursu
i rozstrzygniecia konkursu obejmuje w szczegolnoscei przeprowadzenie nastepujgcych czynnosci:
a) przeprowadzenie rozmowy z uczestnikami konkursu,
b) rozstrzygnigcie konkursu na kandydata na stanowisko Zastepcy Dyrektora DK w Lapach,
c) sporzadzenie protokotu.
2.W celu rozstrzygnigcia konkursu zespol przeprowadza glosowanie jawne i wylania kandydata
na zastgpce dyrektora sposrod uczestnikow konkursu, ktorych oferty spelnily warunki okreslone
w ogloszeniu o konkursie, bezwzglgdng wigkszoscia gloséw cztonkow zespolu obecnych
na posiedzeniu.
3. Jezeli pierwsze glosowanie, o ktorym mowa w ust. 2, nie wytoni kandydata na zastepce dyrektora,
a oferty co najmniej dwoch uczestnikéw konkursu spelnity warunki okreslone w ogloszeniu
o konkursie, przeprowadza si¢ drugie glosowanie. Drugie glosowanie dotyczy dwéch uczestnikéw
konkursu, ktérzy uzyskali najwigcej glosow, a jezeli wedlug powyzszej zasady nie mozna wylonié
dwoch uczestnikéw konkursu, wszystkich uczestnikéw konkursu, ktérzy uzyskali dwie najwicksze
liczby glosow.
4. Jezeli w drugim glosowaniu kandydat na zastgpcg dyrektora nie zostanie wyloniony zgodnie
z zasadami okreslonymi w ust. 2, zespot konkursowy moze przeprowadzi¢ trzecie glosowanie wedtug
regut okreslonych w ust. 3.

§ 6.

Z posiedzen zespotu sporzadza si¢ protokdt, ktory podpisuja obecni na posiedzeniu cztonkowie
zespotu.




