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Zarzgdzenie Nr 66/2021

Dyrektora Domu Kultury w fapach
z dnia 20.12.2021 r.

W sprawie:
ogloszenia konkursu na kandydata na stanowisko
Zast¢pey Dyrektora Domu Kultury w Lapach

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalno$ci kulturalnej /Dz. U. z 2020 1. poz. 194 z pdzn. zm./, § 15 ust 2 statutu Domu Kultury w
Lapach, bedacego Zalacznikiem do Uchwaly Nr XIX/164/20 Rady Miejskiej w Lapach z dnia 28
lutego 2020 r. w sprawie uchwalenia statutu Domu Kultury w Lapach /Dz. Urz. Woj. Podl. Z 2020 r.,
poz. 1390/, zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Wprowadza sig:
1. Oglasza si¢ konkurs na kandydata na stanowisko Zastgpcy Dyrektora Domu Kultury w
Lapach. Tres¢ ogloszenia stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Regulamin pracy komisji konkursowej, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

mgr Wiktofia Wnorowska
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Zalgcznile Nr 1
Do Zarzgdzenie Nr 66 /2021
Dyrektora Domu Kultury s Lapach

zdnia20.12.2021 r.
DYREKTOR DOMU KULTURY W LAPACH
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Zastepey Dyrektora Domu Kultury w Lapach
I. WYMIAR ZATRUNIENIA: 1 etatu

II. PODSTAWOWE OBOWIAZKI:
1. Wiedza na temat dzialalnosci statutowej Domu Kultury w Lapach.
2. Znajomos¢ przepisoéw prawa dotyczgcych funkcjonowania instytucji kultury oraz
organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej.
3. Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z projektami finansowanymi ze srodkéw UE oraz
doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy pozabudzetowych.

III. WYMAGANIA NIEZBEDNE (WYKSZTALCENIE, UPRAWNIENIA, STAZ):
1. Obywatelstwo polskie;
2. Wyksztalcenie minimum: wyzsze pelne
3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;
4. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych;

5. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na zajmowanym stanowisku;

6. Dyspozycyjnos¢ — wykonywanie prac odbywaé si¢ bedzie w  godzinach
popotudniowych;

7. Korzystanie z pelni praw publicznych i posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosei
prawnych.

8. Doswiadczenie w kierowanie grupg okoto 20 osdb.

IV. UMIEJETNOSCI:
1. wilasna inicjatywa w dziataniu,
2. umiejetnos¢ pracy w zespole,
3. kultura osobista,
4. samodzielno$é¢ 1 dobra organizacja pracy.

V. ZAKRES ZADAN, JAKIE MA REALIZOWAC ZASTEPCA DYREKTORA DOMU
KULTURY W LAPACH:

1. Zarzadzanie Domem Kultury w Lapach w zastgpstwie podczas nieobecnosci Dyrektora
poprzez realizowanie zalozonych planéw i zadan, w tym odpowiedzialno$¢ za poziom ich
wykonania.
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2. Realizacja zadan wskazanych przez Dyrektora w przydzielonym zakresie czynnosci.
Pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych.

3. Sprawowanie kontroli nad dziatalnoscig kulturalng Domu Kultury w Lapach oraz tworzenie
planéw pracy, realizowanie i koordynowanie pracy i zespotu.

V1. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

1) List motywacyjny 1 CV, opattzone wlasnorgcznym podpisem kandydata (podany
nr telefonu do kontaktu).

2) Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, potwierdzone przez kandydata,
dyplomow, zaswiadczen potwierdzajgcych kwalifikacje umiej¢tnosci.
ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM, opatrzone datg i czytelnym podpisem”’.

3) Oswiadczenie — zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

4) Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora Danych
Osobowych o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust. 112
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1., -
zalgcznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

VIL. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w Sekretariacie Domu Kultury w Lapach (w godz. 8-15) w
zamknigte]j kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, z dopiskiem
,»Naboér na stanowisko — Zastgpcy Dyrektora Domu Kultury w Lapach” lub przesyta¢ poczta
do dnia 15.01. 2021 1., na adres: Dom Kultury, 18-100 Lapy, ul. Gtoéwna 8. Dokumenty, ktore wptyna
po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIIL. INNE INFORMACIJE

¢ Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Domu Kultury,
tel. 858 751 850, 504 012 169

e Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne, bedg informowani drogg mailowg lub
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy.

e Dopuszcza si¢ zatrudnienie na czas okreslony.
W terminie 1 tygodnia po ogloszeniu wyniku naboru nalezy odebra¢ ztozone dokumenty. Po
uplywie tego terminu dokumenty, ktére nie bedg odebrane zostang zniszczone komijsyjnie.

DOM KULTURY W LAPACH
18-100 Lapy
ul. Glowna 8
NIP 966-05-72-936
tel. 85 715 23 00

Dom Kultury w tapach, ul. Gtéwna 8, 18-100 tapy, NIP: 966-05-73-936, REGON: 000645553

Dyrektor: Wiktoria Wnorowska, w.wnorowska@dk!lapy.p! facebook.com/dklapypl
Sekretariat: tel. 85 715 23 00, sekretariat@dklapy.pl www.dklapy.pl



[
Dom Kultupry

w Eapach

Zalgcznik nr 1

................................

/adres/

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

- nie bylam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

- posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

- moj stan zdrowia umozliwia wykonywanie obowigzkoéw na wskazanym stanowisku.

..............................

/ezytelny podpis/
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Zalgeznik nr 2

/miejscowosé, data s
OSWIADCZENIE KANDYDATA
0 zapoznaniu sig z obowiqzkiem informacyjnym Administratora Danych Osobowych o przetwarzaniu danych
osobowych w procesie rekrutacji, napodstawie art. 13 ust. 1 i 2 ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych
osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko — Zastgpcy Dyrektora Domu Kultury w Lapach, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywy takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.)

(czytelny podpis)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie]
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrcktywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie]
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) — zwanego dalej RODO, zostaje Pani/Pan
poinformowanaly, Ze:

I. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Dom Kultury w Lapach z siedziba przy ul.Giéwna 8, Lapy.
2. W Domu Kultury w Lapach wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktorym mozna skontaktowaé si¢ za|
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem iod@dklapy.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane po wyrazeniu zgody, zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a RODO, wylgcznie w celu
realizacji zadah wynikajacych z procesu rekrutacji;

4. odbiorcg Pani/Pana danych bgdg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa,

5. Pani/Pana dane bgda przechowywane jedynie przez okres niezbedny do realizacji celow, dla ktérych zostalyf
zgromadzone, w tym do celéw archiwizacyjnych przez okres nie dluzszy niz wskazany w odno$nych przepisach prawa
krajowego;
ma Pani/Pan prawo do:

a. dostgpu do swoich danych osobowych (art.15 RODO),

b. zadania sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO),

c. zadania usunigcia swoich danych osobowych (art. 17 RODO),
d. zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (art.18 RODO);

7. kazdej osobie, kt6ra wyrazita zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) lub
art. 9 ust. 2 lit. a) RODO - przystuguje prawo do cofinigcia zgody w dowolnym momencic bez wplywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofinieciem (art.7 RODO);

8. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
0. podanie danych jest wymogiem dobrowolnym, jednakze niezbgdne do realizacji procesu rekrutacji, a konsekwenciz
niepodania danych bgdzie odmowa dopuszczenia lub przerwanie procesu rekrutacji;

10. Pani/Pana dane przetwarzane w Domu Kultury w Lapach na podstawie RODO nie podlegaja zautomatyzowancmu
podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. | i 4 RODO.

Jezytelny podpis/
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Zalgeznil Nr 2

Do Zarzgdzenie Nr 66 /2021
Dyrektora Domu Kultury w Lapach
zdnia 20.12.2021

REGULAMIN PRACY ZESPOLU KONKURSOWEGO
POWOLANEGO W CELU PRZEPROWADZENIA KONKURSU NA
KANDYDATA NA STANOWISKO ZASTEPCY DYREKTORA DOMU
KULTURY W LLAPACH

§1.
Kandydata na stanowisko Zastepcy Dyrektora Domu Kultury wylania si¢ w drodze konkursu.
2. Kandydat na w/w stanowisko musi spelnia¢ wymagania niezbedne (formalne) zawarte w ogloszeniu o
naborze.

—

§2.
1. Konkurs przeprowadza zespdt konkursowy skladajacy z:
a) Dyrektora Domu Kultury w Lapach
b) Specjalisty ds. ksiggowo-kadrowych w Lapach
c) 1 przedstawiciela wyznaczonych przez Organizatora
2. Czlonkiem zespolu konkursowego nie moze by¢ osoba:
a) przystepujagca do konkursu;
b) w stosunku do ktérej osoba przystgpujaca do konkursu jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym
w linii prostej, krewnym lub powinowatym w linii bocznej do drugiego stopnia wigcznie lub
pozostaje w takim stosunku prawnym czy faktycznym, ze moze to powodowa¢ uzasadnione
watpliwosci co do jej obiektywizmu i bezstronnosci.
§3.
1. Zespdt konkursowy:

1. rozpoczyna prace po uplywie terminu zgloszen do konkursu.
2. przeprowadza postepowanie konkursowe na kandydata na stanowisko Zastepcy Dyrektora Domu
Kultury w Lapach,w tym:
a) ustala spetnienie warunkow okreslonych w ogloszeniu o konkursie przez jego uczestnikéw Iub stwierdza
uchybienia lub braki w ztozonych ofertach,

b) przeprowadza rozmowy z uczestnikami konkursu,

2. rozstrzyga konkurs na kandydata na stanowisko Zastgpey Dyrektora Domu Kultury w Lapach,
sporzadza z niego protokot.
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§ 4.
Pracami komisji kieruje Dyrektor Domu Kultury w Lapach.
Zespol moze prowadzi¢, pracg, jezeli w posiedzeniu uczestniczy co najmaicj 2/3 skiadu zespotu.
Zespot podejmuje decyzje zwykla wigkszodcig glosow w glosowaniu jawnym.
Cztonkowie zespotu biorg udziat w pracach zespolu osobiscie. kazdy czlonek zespolu dysponuje jednym
glosem,

R R

§5.

Zespot przeprowadza konkurs w trakcie co najmniej dwéch posiedzeii:

1. pierwsze posiedzenie obejmuje co nastepujgce czynnosci:
a) ustalenie szczegotowych kryteriéw oceny uczestnikow konkursu, przy uwzglednieniu tresei ogloszenia o
konkursie,

b) otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig ofert ztozonych przez uczestnikéw konkursu i ustalenie speinienia
warunkow okreslonych w ogloszeniu o konkursie przez poszezegdlnych uczestnikéw konkursu lub
stwierdzenie uchybien lub brakéw w zlozonych ofertach,

¢) podjecie decyzji o dopuszezeniu lub odmowie dopuszezenia poszezegdlnych uczestnikéw konkursu do
drugiego etapu postgpowania konkursowego,

d) ustalenie terminu posiedzenia, w celu przeprowadzenia rozméw z uczestnikami konkursu, ktére odbedzie
si¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia posiedzenia na ktérym postanowiono o dopuszezeniu lub odimowie
dopuszezenia poszezegolnych uczestnikéw konkursu do drugiego ctapu postgpowania konkursowego,

¢) poinformowanie uczestnikéw konkursu o dopuszezeniu do drugiego etapu postgpowania konkursowego
oraz migjscu i terminie rozmowy lub o odmowie dopuszczenia do drugiego etapu postgpowania
/telefonicznie lub pisemnie/;

2. Posiedzenie zespotu wyznaczone w celu przeprowadzenia rozmoéw z uczestnikami konkursu i
rozstrzygnigcia konkursu obejmuje w szczegdlnosei przeprowadzenie nastepujacych czynnosci:
a) przeprowadzenie rozmowy z uczestnikami konkursu,

b) rozstrzygnigcie konkursu na kandydata na stanowisko Zastepcy Dyrektora DK w Lapach,
¢) sporzadzenie protokohu.

3. W celu rozstrzygnigcia konkursu zespdl przeprowadza glosowanic jawne i wylania kandydata na
zastgpeg dyrektora sposréd uczestnikow konkursu, ktérych oferty spetnity warunki okreglone w
ogloszeniu o konkursie, bezwzgledng wiekszoscig gloséw czlonkdw zespolu obecnych na posiedzeniu.

4. Jezeli pierwsze glosowanie, o ktérym mowa w ust. 2, nie wytoni kandydata na zastepce dyrektora, a
oferty co najmniej dwoch uczestnikéw konkursu spelnity warunki okreslone w ogloszeniu o konkursie,
przeprowadza si¢ drugie glosowanie. Drugie glosowanie dotyczy dwéch uczestnikéw konkursu, ktorzy
uzyskali najwigcej glosow a jeze i wedlug powyzszej zasady nie mozna wyloni¢ dwoch uczestnikow
konkursu, wszystkich uczestnikow konkursu, ktorzy uzyskali dwie najwigksze liczby gloséw.

5. Jezeli w drugim glosowaniu kandydat na zastepce dyrektora nie zostanie wyloniony zgodnic z zasadami
okreslonymi w ust. 2, zespét konkursowy moze przeprowadzié trzecie glosowanie wed lug regut
okreslonych w ust. 3.

§6.

Z posiedzei zespotu sporzadza si¢ protokdl, ktéry podpisuja obecni na posiedzeniu czlonkowie
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