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DYREKTOR DOMU KULTURY W LAPACH
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
informatyka w Domu Kultury w Lapach

I. WYMIAR ZATRUDNIENIA: etat

II. PODSTAWOWE OBOWIAZKI:

* Instalowanie standardowych oprogramowan i wdrazanie nowych programéw informa-
tycznych;

* monitorowanie i analizowanie wdrozonych i funkcjonujacych systemow informatycz-
nych;

* zapewnienie prawidlowego i sprawnego dzialania sprzetu komputerowego i oprogra-
mowania w Domu Kultury w Eapach oraz placéwkach podleglych;

*  praca na urzgdzeniach Digico S31, AVOLITES QUARTZ;

*  obsluga i serwis sprzetu komputerowego i biurowego (systemy Windows i Linuks);

* modyfikacja programéw aplikacyjnych, jezeli zachodzi w firmie taka potrzeba;

* graficzne projektowanie materiatow reklamowych;

* obstuga techniczna wydarzen kulturalnych, realizacja dzwigku i o$wietlenia estrado-
Wego, ze szezegdlnym uwzglednieniem wydarzen odbywajacych sie na sali widowi-
skowej.wystawowej i kinowe; przy uzyciu urzadzen i zaplecza technicznego bedacego
w posiadaniu Domu Kultury;

* wspdlorganizacja wydarzen kulturalnych, koncertéw, obchodéw okolicznosciowych,
spotkan i innych podobnych uroczystosci;

* gotowos¢ do pracy w systemie réWnowaznego czasu pracy réwniez w soboty i nie-
dziele;

* obstuga imprez kulturalnych organizowanych przez Dom Kultury:;

* wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Domu Kultury.

III. WYMAGANIA NIEZBEDNE (WYKSZTALCENIE, UPRAWNIENIA, STAZ):

* Obywatelstwo polskie;

*  Wyksztalcenie minimum: $rednie lub wyzsze

* Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

* Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

* Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych:;

* Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na zajmowanym stanowisku;

* Dyspozycyjnos¢ — wykonywanie prac odbywaé sie¢ bedzie rowniez w godzinach
popotudniowych.

IV. UMIEJETNOSCI:
* Inicjowanie oraz proponowanie wdrozef i ulepszen systeméw w firmie,
* wlasna inicjatywa w dziataniu,
*  umiej¢tnose pracy w zespole,
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e Kkultura osobista,
* samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy.

V. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

1) List motywacyjny i CV, opatrzone wlasnorgcznym podpisem kandydata (podany
nr telefonu do kontaktu).

2) Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie, potwierdzone przez kan-
dydata, dyplomow, zaswiadczen potwierdzajagcych kwalifikacje umiejetnosci.
~ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM, opatrzone datg 1 czytelnym podpisem”’.

3) Oswiadczenie — zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

4) Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym Administratora
Danych Osobowych o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie
art. 13 ust. 11 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r., - zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

VI. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Domu Kultury w Lapach (w godz. 8-15)
w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, z
dopiskiem ,,nabor na stanowisko” Informatyka” lub przesytaé poczta do dnia 31.03.2022 r..
na adres: Dom Kultury, 18-100 Lapy, ul. Glowna 8. Dokumenty, ktére wptyng po tym termi-
nie nie beda rozpatrywane.

VIIL. INNE INFORMACIJE

¢ Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Domu Kultury,
tel.85 715 23 00, 504 012 169

e Kandydaci, ktérzy spetnig wymagania formalne, beda informowani droga mailowg lub
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy.

® Dopuszcza si¢ zatrudnienie na czas okreslony.

e W terminie 1 tygodnia po ogloszeniu wyniku naboru nalezy odebraé zlozone
dokumenty. Po uplywie tego terminu dokumenty, ktére nie beda odebrane zostang
zniszczone komisyjnie.

Dyrek
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Zatgcznik nr 1

.............................

/adres/

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze:

- nie bytam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

- posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

- mgj stan zdrowia umozliwia wykonywanie obowiazkéw na wskazanym stanowisku.

..............................

/czytelny podpis/

{
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Zalgceznik nr 2

/miejscowosé, data/

OSWIADCZENIE KANDYDATA
0 zapoznaniu sig z obowigzkiem informacyjnym Administratora Danych Osobowych o przetwarzaniu danych
ssobowych w procesie rekrutacji, na podstawie art. 13 ust, 1§ 2 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowi-
SKO INFOrmMatyKa ....o.ovecvivrrrrenierieecssesiiciesiessese s zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarza-
niem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywy takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pozn. zm.)
(czytelny podpis
Zgodnie z art. 13 ust. | i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
tprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
chronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) — zwanego dalej RODO, zostaje Pani/
Pan poinformowana/y, ze:
1. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Dom Kultury w tapach z siedzibg przy ul.Gléwna 8,
Lapy.
2. W Domu Kultury w Lapach wyznaczony zostat inspektor ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowag si¢
za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem iod@dklapy.pl.
3. Dane osobowe beda przetwarzane po wyrazeniu zgody, zgodnie z art. 6 ust | lit. a RODO, wylacznie w celu
realizacji zadan wynikajacych z procesu rekrutacii;
4. odbiorcg Pani/Pana danych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepi-
SOW prawa;
5. Pani/Pana dane b¢da przechowywane Jedynie przez okres niezbedny do realizacji celow, dla ktérych zostaly|
zgromadzone, w tym do celéw archiwizacyjnych przez okres nie dtuzszy niz wskazany w odnosnych przepisach|
prawa krajowego;
ma Pani/Pan prawo do:
a. dostgpu do swoich danych osobowych (art.15 RODO),
b. zadania sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO),
c. Zadania usunigcia swoich danych osobowych (art. 17 RODO),
d. zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (art.18 RODO);
7. kazdej osobie, ktora wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust, | lt. a)
lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO — przystuguje prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (art.7 RODO);
8. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
9. podanie danych jest wymogiem dobrowolnym, jednakze niezbedne do realizacji procesu rekrutacji, a konse-
kwencjg niepodania danych bedzie odmowa dopuszczenia lub przerwanie procesu rekrutacji;
10. Pani/Pana dane przetwarzane w Domu Kultury w Lapach na podstawie RODO nie podlegajg zautomatyzo-
Wwanemu podejmowaniu_decyzji, w tym o profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. | i 4 RODO.
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