DYREKTOR DOMU KULTURY W LAPACH
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
specjalisty ds. organizacji imprez w Domu Kultury w Lapach

[. WYMIAR ZATRUDNIENIA: 1 etat

II. PODSTAWOWE OBOWIAZKI:

organizacja imprez z udziatlem profesjonalnych wykonawcow i animatoréw prezentu-
jacych rozne odmiany sztuki estradowej i scenicznej oraz imprezy interdyscyplinarne;
nawigzywanie kontaktow i statg wspotprace z instytucjami i agencjami artystycznymi
na terenie gminy, wojewodztwa i kraju pod katem poznawania ich aktualnej oferty pro-
gramowej i wykorzystanie jej przy organizacji imprez,

przygotowywanie projektow plakatow, zaproszen, banerdéw oraz programoéow i ulotek
imprez organizowanych przez Dom Kultury:

organizacja dziatan promocyjno- marketingowych Domu Kultury;

opracowywanie i pisanie projektow i wnioskow celem pozyskania dodatkowych srod-
kow finansowych na zadania zwigzane ze sferg kultury, sztuki i edukacji;

organizacja konkursow, festiwali, przegladow oraz innych imprez upowszechniajacych
kulture;

prowadzenie imprez kulturalnych organizowanych przez Dom Kultury;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora Domu Kultury lub Z-ce, nie
ujetych w powyzszym zakresie obowiazkéw a wynikajacych ze specyfikacji pracy
Domu Kultury.

II1. WYMAGANIA NIEZBEDNE (WYKSZTALCENIE, UPRAWNIENIA, STAZ):

Obywatelstwo polskie;

Wyksztalcenie: wyzsze

Mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczaych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysline przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

Dyspozycyjnos¢, operatywnosc, kreatywnosé, samodzielnosé, inicjatywa,

IV. UMIEJETNOSCI:

Znajomos¢ przepisdw prawa o organizowaniu imprez;

wlasna inicjatywa w dziataniu;

znajomos¢ obstugi programu m.in. Adobe Photoshop, Quark Xpress, Corel Draw,,
dyspozycyjnos¢,operatywnos¢, kreatywnosé, samodzielnosé, inicjatywa,
samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy;

umiejetnose pracy w zespole;

kultura osobista;

prawo jazdy kategorii B.
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V. WYMAGANE DOKUMENTY [ OSWIADCZENIA:

1) List motywacyjny i1 CV, opatrzone wlasnorgcznym podpisem kandydata (podany
nr telefonu do kontaktu).

2) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, potwierdzone przez kandy-
data, dyploméw, zaswiadczen potwierdzajacych  kwalifikacje =~ umiejetnosci.
,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM, opatrzone datg i czytelnym podpisem’,

3) Oswiadczenie — zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

4) Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z obowiazkiem informacyjnym Administratora
Danych Osobowych o przetwarzaniu danych osobowych w procesie rekrutacji, na podstawie
art. 13 ust. 11 2 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r., - zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

VL. TERMIN [ MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Domu Kultury w Lapach (w godz. 8-15)
w zamknigte] kopercie opatrzonej imieniem 1 nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, z
dopiskiem ,,nabor na stanowisko Specjalisty ds. organizacji imprez” lub przesyla¢ poczty do
dnia 22.07.2022 r., na adres: Dom Kultury, 18-100 Lapy, ul. Gtéwna 8. Dokumenty, ktore
wplyna po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. INNE INFORMACIJE

e Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Domu Kultury,
tel.85 71523 00, 504 012 (69

e Kandydaci, ktorzy spetnig wymagania formalne, beda informowani drogg mailowg lub
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy.
Dopuszcza si¢ zatrudnienie na czas okreslony.
W terminie 1 tygodnia po ogloszeniu wyniku naboru nalezy odebra¢ zlozone
dokumenty. Po uptywie tego terminu dokumenty, ktore nie bedg odebrane zostang

zniszczone komisyjnie.
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