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Lapy dnia 11.3.2025

Zapytanie ofertowe nr 2025.1
Zaproszenie do skladania ofert na destawe zestawow artykuléw artystycznych i biurowych
do Domu Kultury w Lapach.

1. Zamawiajacy:

Dom Kultury w Lapach, ul Gléwna 8, 18-100 Lapy

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia nr 5/2025 dyrektora Domu Kultury w Lapach w sprawie wprowadzenia
zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130000 zt lub zaméwien, dla ktérych nie stosuje sie ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.

3. Przedmiot zaméwienia:
Dostawa zestawow artykutéw artystycznych i biurowych oraz sprzetu zwigzanego z komputerami, toneréw i tuszu.
Wspdlny stownik zaméwien (CPV):

30190000 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
30197630 - Papier do drukowania
30197644 - Papier kserograficzny

22800000 - Rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby piSmiennicze z papieru lub tektury
30125110 - Toner do drukarek laserowych/faksow

30190000 - Rézny sprzet i artykuty biurowe

30192000 - Wyroby biurowe

30192113 - Wkiady drukujace

37821000 - Pedzle artystyczne
44812000 - Farby do celéw artystycznych

30199500 - Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
30190000 - Rézny sprzet i artykuty biurowe

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za wady jako$ciowe dostarczanych produktéw (ukryte, nie ukryte) i za uszkodzenia
powstate w wyniku ich transportu oraz zobowiazany jest do niezwlocznej wymiany wadliwego towaru we wlasnym zakresie i na
wlasny koszt w terminie nie dtuzszym niz 2 dni.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Wykonanie zam6wienia odbywac sie bedzie od daty zawarcia umowy (24 marca 2025) do 2 kwietnia 2025 r.

4. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartosc¢ oferty):

1. Wypelniony i podpisany formularz asortymentowo- cenowy (zataczniki nr 1-3 do ZO 2025.5)

2 Zaakceptowany wzOr umowy

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

4 Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wiasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarczej. Wykonawcy wystepujacy jako

spotka cywilna zobowiazani sa dotaczy¢ do oferty umowe spétki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany
sposob reprezentowania spétki);

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zalaczonych dokumentéw do oferty (jezeli dotyczy).
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6. W przypadku nie ztoZenia przez Wykonawce wszystkich w/w dokumentéw wskazanych w momencie sktadania ofert —

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte przed procesem oceny ofert

5. Warunki udzialu w zapytaniu:

1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowos¢ ich $wiadczenia na rzecz Dom Kultury zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania;

2. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

3. sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na

ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymania w calo$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu;

4. wobec Wykonawcy nie zostala otwarta likwidacja lub ogloszona upadto$¢, lub ogloszono upadlo$¢ wraz z zawarciem
ukladu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, ktéry nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadtego.

5. nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego
(Dz.U. 2022 poz. 835)

6. Miejsce i termin skladania ofert:

Osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Dom Kultury w Lapach, ul. Gléwna 8, 18-100 Lapy, pok. 207,
w terminie do dnia 24.3.2025 r. do godz. 12:00 z dopiskiem na kopercie: Zapytanie ofertowe nr 2025.1

Przesylajac poczta (lub kurierem) na adres: Dom Kultury w Lapach, ul. Gléwna 8, 18-100 Lapy, z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 2025.1

Przesylajac drogg elektroniczng na adres e-mail: r.brzozowski@dklapy.pl, (nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz
oferty oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 zapytania).

7. Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru oferty jest cena (cena — 100%). Ofertg najkorzystniejszq bedzie oferta z najnizszq cena, spetniajacg wymagania
Zamawiajacego

8. Zawarcie umowy:

Zamawiajacy zawrze umowe wedhug wzoru zawartego w Zataczniku nr 3 z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

9. Osoby upowaznione do kontaktu:

Rajmund Brzozowski, tel. 513633040, r.brzozowski@dklapy.pl
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Zalacznik nr 1. Opis przedmiotu zamoéwienia.
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Zalacznik nr 3. Wzér umowy

Umowanr /2025
zawarta w Lapach w dniu , pomiedzy:
Domem Kultury w Lapach zlokalizowanym przy ul. Gléwnej 8, 18-100 Lapy, NIP 966-05-73-936

reprezentowanym przez: p.o. dyrektora Justyne Miszczuk, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a
zZ siedziba W s , przy ul.
wpisanym pod numerem KRS .................. , Zwanym w treSci umowy ,,Wykonawcg”

IePreZentOWANYIN PIZEZ: ...cuurnrnenenenenenenenenenennenenenenes ,
}acznie zwanych Stronami.

Umowa niniejsza zostala zawarta w oparciu o Zarzadzenie nr 5/2025 dyrektora Domu Kultury w Lapach w sprawie
wprowadzenia zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130000 zt lub zamoéwien, dla ktérych nie
stosuje sie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

§ 1 Przedmiot umowy

* Przedmiotem umowy sa sukcesywne dostawy fabrycznie nowych materiatéw biurowych i artystycznych, bedacych przedmiotem
postepowania, okreslonych co do rodzaju i szacunkowych iloSci w zataczniku nr 1 do niniejszej Umowy stanowiacych jej
integralng cze$¢ (zwanych dalej ,,Towarami”), sporzadzonym na bazie Oferty Wykonawcy z dnia .

w terminie do 2 kwietnia do Domu Kultury w Eapach, ul. Gléwna 8.

* Warto$¢ brutto Umowy wynosi  zt ( stownie zlotych, 90 gr),
zgodnie z Oferta wykonawcy z dnia

* Termin realizacji dostaw poczawszy od dnia zawarcia Umowy do 2 kwietnia 2024 r.

* Wykonawca zagwarantuje wysoka jako$¢, niezmienno$¢ oraz jednolito$¢ oferowanych materiatéw biurowych przez caty okres
realizacji Umowy.

* Oferowane materialy musza by¢ :
- fabrycznie nowe,

- zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach oznakowanych logo i nazwa producenta/importera oraz opisem
zawartosci;

- opakowane indywidualnie w wewnetrzne, hermetyczne opakowania uniemozliwiajace kontakt z atmosfera, zawilgocenie itp.
podczas transportu i sktadowania — dotyczy w szczego6lnosci materiatéw, ktére pod wplywem powietrza moga straci¢ swoje
wlasciwosci.

* Wykonawca dostarczy kazdorazowo Zamawiajacemu towar wlasnym transportem.

* Odbiér Towaru musi przypada¢ w godzinach urzedowania Zamawiajacego, tj. od 8:00 — 16:00.
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§ 2 Zmiany iloSciowe towarow

1. W ramach realizacji przedmiotu umowy podane przez Zamawiajacego w Zapytaniu Ofertowym ilosci poszczegoélnych
materiatow biurowych stanowia ilo$¢ prognozowana. W przypadku zmiany ilosci prognozowanej tj. zaméwienia mniejszej ilo$ci
Towaru anizeli prognozowana w zapytaniu ofertowym, Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia. Przedmiotowa
zmiana nie wymaga aneksu do umowy.

2. W zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajacego strony dopuszczaja zmiane ilosci poszczegélnych asortymentdéw przy
zachowaniu cen jednostkowych i ogélnej wartosci zawartej Umowy. Dopuszczone zmiany ilosciowe nie stanowia zmiany
przedmiotu umowy i nie wymagaja sporzadzenia aneksu do umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian co do iloSci w ramach asortymentu wymienionego w zatacznikach do
umowy w zalezno$ci od rzeczywistych potrzeb wynikajacych z dzialalno$ci Zamawiajacego w okresie realizacji umowy. Zmiany
moga by¢ dokonywane w granicach wartosci umowy.

§ 3 Ceny Towarow

*  Cena za caly przedmiot umowy, zgodnie ze ztozong Ofertg z dnia , wynosi brutto : z}
( stownie: gr)

*  Szczego6lowe ceny jednostkowe okredlaja wypelnione formularze cenowe, stanowigce zataczniki do umowy.

*  Zamawiajacy zobowiazuje sie zaptaci¢ przelewem cene za dostarczone Towary po ich otrzymaniu i po uprzednim
sprawdzeniu zgodnosci z Umowa i jakosci dostarczonych artykuléw, w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT. Za dzien zaplaty uwaza sie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

*  Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ Zamawiajacemu fakture do kazdej partii dostarczanych Towaréw.
* W przypadku btednego podania numeru rachunku bankowego przez Wykonawce, koszty zwigzane z dokonaniem
ponownego przelewu, ktérymi bank obcigzy Zamawiajacego, poniesie Wykonawca.
§ 4 Zmiany cen towarow
*  Cena jednostkowa Towaru nie moze ulec zmianie przez okres realizacji umowy z zastrzezeniem warunkéw i okoliczno$ci
zawartych w ust. 2 niniejszego paragrafu.

* Jezeli w okresie realizacji umowy ulegnie zmianie stawka podatku VAT, Strony dopuszczaja zmiane kwoty podatku VAT.
§ 5 Dostawa Towarow

* W przypadku gdy przez odbiorze towaru Zamawiajacy stwierdzi :
- niezgodnosci iloSciowe lub jakoSciowe,

- uszkodzenie lub zniszczenie opakowan lub znajdujacej sie w nich zawartosci, dostarczonych materiatéw biurowych
wyszczegdlnionych w zaméwieniu czastkowym,

Zamawiajacy ma prawo do zwrotu catej partii niezgodnego lub uszkodzonego asortymentu na koszt Wykonawcy. Zamawiajacy o
zaistniatym fakcie powiadomi Wykonawce pisemnie (mail). W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania e-mail do dostarczenia na wlasny koszt wlasciwych materiatéw biurowych.

* W przypadku dostarczenia uszkodzonych, zniszczonych opakowan lub znajdujacych sie w nich zawarto$ci, zamawiajacemu
przystuguje prawo odmowy przyjecia Towaru.

8§ 6 Odbior Towarow

*  Ilo$ciowy odbiér Towaru dokonywany bedzie przez przedstawiciela Zamawiajacego i Wykonawcy w momencie odbioru,
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w dniach bedacych dla Zamawiajacego dniami pracy, w godzinach od 8:00 do 16:00.

* Jakosciowy odbiér Towaru dokonywany bedzie przez przedstawiciela Zamawiajacego i Wykonawcy, w oparciu o
ztozone zamowienie i faktury VAT . Nie wyklucza to podniesienia roszczen z tytutu rekojmi za wady Towaru jesli wada
wykryta zostala pdzniej, po otwarciu opakowania z Towarem/ w momencie uzycia Towaru.

*  Przekazanie Towar6w potwierdzane bedzie podpisami przedstawiciela Zamawiajacego i przedstawiciela Wykonawcy na
oryginale faktury/dokumencie WZ.
§ 7 Czas obowigzywania umowy
1. Umowa zawarta zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 2 kwietnia 2025 r.

§ 8 Gwarancja wykonania Umowy

*  Wykonawca udziela Zamawiajacemu 12 miesiecznej gwarancji jakosci i rekojmi za wady. Bieg gwarancji rozpoczyna sie
od dnia przyjecia bez zastrzezen dostawy.

* W okresie udzielonej gwarancji w przypadku wykrycia wad w przedmiocie zamoéwienia Zamawiajacy ztozy reklamacje
pisemngq lub faksem z krétkim opisem wad. Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia reklamacji
rozpatrzy ztozona reklamacje oraz na wiasny koszt dokona wymiany reklamowanych materiatéw biurowych na wolne od
wad ( fabrycznie nowe ).

* W okresie gwarancji, ciezar i koszty realizacji wszystkich procedur gwarancyjnych spoczywaja na Wykonawcy.
§ 9 Kary umowne

* W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowiazania wynikajacego z niniejszej
Umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany na pisemne zadanie Zamawiajacego do zaptaty na jego rzecz kary umownej w
wysokosci :

a) 0,5 % wartosci umowy brutto za kazdy dzien nienalezytego wykonania umowy lub zwtoki w usunieciu wad,

b) 20 % warto$ci umowy brutto w przypadku odstgpienia stron od umowy lub jej rozwigzania z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy

¢) 20 % warto$ci umowy brutto w przypadku odstapienia stron od umowy lub jej rozwigzania przez Wykonawce z przyczyn
nieuzasadnionych lub niezgodnych z niniejsza Umowa.

* Strony zgodnie ustality, ze :

- stwierdzeniem nienalezytego wykonania umowy bedzie pisemna informacja sporzadzona przez Zamawiajacego, dostarczona
Wykonawcy listem poleconym za posrednictwem poczty

- nienalezyte wykonanie umowy, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a), to w szczeg6lnosci :
a) wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie z postanowieniami umowy,

b) wykonanie niekompletnego zaméwienia czastkowego

) niedotrzymanie terminu dostawy zamo6wienia czastkowego

d) dostarczenie przedmiotu umowy zlej jakosci.

* Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym
w przypadku, jesli szkoda wynikla z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przewyzsza warto$¢ zastrzezonej kary
umownej badZ wynika z innych tytutéw niz zastrzezone.

* Wykonawca wyraza zgode na potracenie z naleznosci za dostawe przedmiotowych materiatéw biurowych, kar umownych
naleznych Zamawiajacemu na mocy powyzszych postanowien zawartych w ust. 1 - 3.
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§ 10 Postanowienia koncowe

1. Przeniesienia praw i obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem
niewaznosci

2. Jako osoby uprawnione do kontaktowania sie w zwiazku z wykonywaniem umowy Strony

wyznaczaja nastepujace osoby:

a) w imieniu Zamawiajacego — Rajmund Brzozowski tel. 513633040,

b) w imieniu Wykonawcy — , tel.

3. Strony zobowiazuja sie do informowania z nalezytym wyprzedzeniem o kazdorazowej zmianie danych adresowych, innych
danych kontaktowych i danych wskazanych w ust. 2.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy musza by¢ dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
W kwestiach nieuregulowanych umowa zastosowanie znajduja przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie spory powstate na tle stosowania niniejszej umowy rozpoznawane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — jeden dla Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy
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INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w Domu Kultury w Lapach, Gléwna 8,18-100 Lapy

1. Strony zobowiazuja sie do przestrzegania przy realizacji przedmiotu Umowy wszystkich postanowien zawartych w obowigzujacych
przepisach prawnych zwigzanych z ochrona danych osobowych, w tym w szczeg6lnoéci w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. W przypadku przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, w razie zaistnienia koniecznosci, strony zawrg
odrebna umowe o przetwarzanie danych osobowych lub w stosownych przypadkach zostanie nadane upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych.

3. Strony o$wiadczaja, Ze dane kontaktowe pracownikéw, wspélpracownikéw i reprezentantéw Stron udostepniane wzajemnie w niniejszej
Umowie lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek spos6b w okresie obowiazywania niniejszej Umowy przekazywane sa w ramach
prawnie uzasadnionego interesu Stron. Udostepnione dane kontaktowe moga obejmowaé: imie i nazwisko, adres poczty elektronicznej
i numer telefonu, stanowisko. Kazda ze Stron bedzie administratorem danych osobowych, ktére zostaty jej udostepnione w ramach Umowy.
Kazda ze Stron zobowiazuje sie w zwiazku z tym do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom, ktérych dane jej udostepnita,
informacji, o ktérych mowa w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

4. Informacja Administratora w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych — zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO):

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Kultury w tfapach, ul. Gtéwna 8, 18-100 Lapy, tel. 85 715 23 00, email:
sekretariat@dklapy.pl, dkLapy.PL/kontakt/.

2. Administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych, moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod@dklapy.pl.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

. realizacji umowy oraz kontaktu zwiazanego z realizacja umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

. rachunkowosci oraz w celach podatkowych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ banki, dostawcy ustug pocztowych i kurierskich, dostawcy ustug informatycznych

Administratora, obstuga prawna administratora oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okreslonych celéw oraz przez okres wynikajacy
z przepiséw prawa dotyczacy archiwizacji.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa przystuguje Pani/Panu prawo do:

sprostowania danych;

usuniecia danych;

ograniczenia przetwarzania danych;

przenoszenia danych;

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

9. Gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie, przystuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce jest to Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10.Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy i jest Pani/Pan zobowigzana/y do ich podania. Konsekwencjq ich niepodania
bedzie brak mozliwo$ci zawarcia i wykonania umowy.

11.Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22.
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